ZARZADZENIE NR 310/23
WOIJTA GMINY TRZCIANNE z

dnia 10 marca 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia okresowe] inwentaryzacji w drodze spisu z natury sktadnikow
majatku gminy

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z
2023r. poz. 40 z pdzn. zm.) oraz ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z
2023r. poz. 120 z p6zn. zm.) zarzagdzam co nastepuje:

§ 1. 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej skladnikéw majgtkowych w drodze spisu z natury
w dniach od 13 marca 2023r. do 14 kwietnia 2023r.

2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 13 marca 2023 roku.

§ 2. 1. W celu przeprowadzenia spisu z natury powotuje Komisj¢ Inwentaryzacyjna w skladzie:
1) Przewodniczacy - Rafat Malinowski

2) Zastgpca Przewodniczacego - Andrzej Olkowski

3) Czlonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej:

a) Marek Grygo

b) Beata Dagbréwka

¢) Marzenna Agata Kulesza

d) Maciej Studniarek

e) Edyta Milewska

f) Joanna Fiedoruk - Szabtowska

g) Paulina Swierzbinska

h) Iwona Bielska

2. Komisje inwentaryzacyjng dziali si¢ na pie¢ zespoldw spisowych:
Zespot spisowy Nrl:

1) Rafal Malinowski - przewodniczacy zespotu spisowego
2) Maciej Studniarek - cztonek

Zespdl spisowy Nr 2:

1) Andrzej Olkowski - przewodniczacy zespohu spisowego
2) Beata Dabréwka - czionek

Zespdt spisowy Nr 3:

1) Joanna Fiedoruk - Szablowska - przewodniczgca zespotu spisowego
2) Paulina Swierzbinska - czlonek

Zespodt spisowy Nr 4:

1) Edyta Milewska - przewodniczgca zespotu spisowego
2) Iwona Bielska - cztonek

Zespol spisowy Nr 5:

1) Marzenna Agata Kulesza - przewodniczaca zespohu spisowego



2) Marek Grygo - cztonek

§ 3. 1. Zasady i tryb przeprowadzania inwentaryzacji okresla Zarzadzenie Nr 169/10 Wojta Gminy
Trzcianne z dnia 17 sierpnia 2010 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzgdzie
Gminy Trzcianne, Zarzadzenie Nr 165/17 Wéjta Gminy Trzcianne z dnia 21 lutego 2017 r. w sprawie
zmian w instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy Trzcianne, Zarzadzenie Nr 2/18 Wéjta Gminy
Trzcianne z dnia 04 grudnia 2018 roku w sprawie zmian w instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie
Gminy Trzcianne oraz Zarzadzenie Nr 303/23 Wojta Gminy Trzcianne z dnia 27 lutego 2023 r. w
sprawie zmian w instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy Trzcianne.

2. Okresla sie terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych w harmonogramie podanym w Zatgczniku
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3. Pola spisowe do przeprowadzenia inwentaryzacji okresli Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjne;j.

§ 4. Zespotly spisowe zobowiazuje si¢ do:

1) zebrania o$wiadczen od oséb odpowiedzialnych materialnie za powierzone mienie (Wzor
oswiadczenia Zatgcznik Nr 2),

2) rzetelnego, doktadnego, zgodnego ze stanem faktycznym spisu wszystkich skfadnikow
majatkowych,

3) terminowego przeprowadzenia spisu z natury,

4) wyjasnienie ewentualnych powstatych réznic i przedstawienie wnioskdéw, co do sposobu ich
rozliczania.

§ 5. Zobowigzuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do przekazania Skarbnikowi Gminy
Protokotu z przebiegu inwentaryzacji wraz z arkuszami spisowymi.

§ 6. Do zadan Referatu Finansowego nalezy:

1) sprawdzenie, po zakonczeniu spisu z natury, arkuszy spisu z natury srodkow trwatych, pozostatych
srodkow trwatych przez uprawnionego pracownika ksiegowosci,

2) wycena spisanych sktadnikow,

3) ustalenie ewentualnych réznic pomiedzy warto$cia spisanych $rodkéw trwatych, pozostatych
srodkéw trwatych na dziefi 13 marca 2023 r., a ich wartoscig ksiggowa.

§ 7. Nadzor nad prawidlowoscia, kompletnoscia i terminowoscia spisow Inwentaryzacyjnych powierza
si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 8. Traci moc zarzadzenie Nr 34/19 Wojta Gminy Trzcianne z dnia 14 maja 2019 roku w sprawie
przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji w drodze spisu z natury skfadnikéw majatku gminy.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Trzcianne

Marek Kizysztof Szydlowski



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 310/23
Wéjta Gminy Trzcianne

z dnia 10 marca 2023r.

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI SKEADNIKOW MAJATKU GMINY

L.p. | Czynnos¢ inwentaryzacyjna Termin wykonania Osoby
odpowiedzialne
I. Przeszkolenie zespoldéw spisowych do 16 marca 2023r. Przewodniczacy
Komisji
Inwentaryzacyjnej
2. Przygotowanie materialow do 17 marca 2023r. Przewodniczacy
niezbgdnych do przeprowadzenia Komisji
inwentaryzacji Inwentaryzacyjnej
3. Okreslenie pol spisowych do 17 marca 2023r. Przewodniczacy
Komisji
Inwentaryzacyjnej
4. Przeprowadzenie spisu z natury Od 20 marca do 14 | Czlonkowie zespotow
kwietnia 2023r. spisowych
5. Przekazanie do Referatu do 14 kwietnia 2023r. Przewodniczacy
Finansowego Protokotu z Komisji
przeprowadzonej  inwentaryzacji Inwentaryzacyjnej
wraz z arkuszami spisowymi
6. Wycena spisanych sktadnikow do 30 kwietnia 2023r. Ksiegowosc




Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 310/23

Wojta Gminy Trzcianne
z dnia 10 marca 2023r.

Oswiadczenie

Oswiadczam niniejszym, jako osoba materialnie odpowiedzialna za mienie powierzone z
obowigzkiem przechowywania w pomieszczeniach biurowych — magazynowych Urzedu
Gminy Trzcianne, bedace w uzytkowaniu............oooooiiii i, ze wszystkie
dowody przychodu i rozchodu inwentaryzacyjnych sktadnikow majatkowych zostaly

przekazane do Skarbnika — ksiegowosci, a szczegolnie dotyczace przychodow i rozchodéw
majatkowych:

a) srodkow trwatych
b) przedmiotu w uzytkowaniu,

oraz zostaly do chwili spisu z natury ujete w ewidencji iloSciowej tj. w ksiegach
inwentarzowych.

Oswiadczam jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone mi mienie, ze nie roszcze
zadnych pretensji i nie wnosze uwag do komisji inwentaryzacyjnej w zakresie ilosci 1 jakosci
zinwentaryzowanych sktadnikéw majatkowych.

Trzcianne, dnia.........oooviiiiiiiin

Podpis osoby materialnie odpowiedzialne;j :




